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OGLOSZENIE O KONKURSIE

na sSwiadczenie ustug pomocy prawnej zastepstwa procesowego,
dotyczacego dochodzenia naleznosci z tytulu wystawionych opiat
dodatkowych i naleznosci ubocznych za przejazd bez biletu badz dokumentu
uprawniajgcego do przejazdu bezptatnego komunikacja miejska Miasta
Poznania

1. Nazwa i siedziba organizatora:

Miasto Poznan - Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu
ul. Matejki 59, 60-770 Poznan

2. Przedmiot konkursu, warunki udziatu:

Przedmiotem konkursu jest wybdr podmiotu, ktéry bedzie wykonywat ustuge:

I (zastepstwo procesowe w sprawach bedacych w toku)

Swiadczenie, od dnia 01.01.2022 r. do dnia 31.12.2024 r., (w przypadku zawarcia
umowy po dniu 01.01.2022 umowa zostanie zawarta na okres od dnia jej zawarcia do
dnia 31.12.2024 r.) ustug pomocy prawnej dla spraw juz wszczetych przed 01 stycznia
2022 r. i bedacych w toku w zakresie windykacji w postepowaniach sgdowych i
postepowaniach egzekucyjnych (zastepstwo procesowe), dotyczacych naleznosci z
tytutu wystawionych optat dodatkowych i naleznosci ubocznych za przejazd bez biletu
badZz dokumentu uprawniajgcego do przejazdu bezptatnego komunikacjg miejska
Miasta Poznania, w nastepujgcym zakresie:

e przejecie spraw prowadzonych w postepowaniach sadowych i postepowaniach
egzekucyjnych wraz z poinformowaniem sgdu/organu egzekucyjnego o zmianie
petnomocnika,

e przygotowywanie i sktadanie pism procesowych w toku postepowan sadowych

e cofanie pozwow w szczegélnosci w sytuacji uregulowania naleznosci przez
Pozwanego w toku procesu,

e monitorowanie rozpraw sadowych i zapewnianie osobistego zastepstwa
procesowego w wybranych sprawach,

e przygotowywanie i sktadanie wnioskdw o doreczenie odpisu wyrokdw/sporzgdzanie
uzasadnien wyrokow,

e przygotowywanie i skfadanie apelacji/zazalen/skarg na orzeczenia referendarzy
sgdowych,

e monitorowanie prawomocnosci, przygotowywanie i sktadanie wnioskow o nadanie
klauzuli wykonalnosci,

e przygotowywanie i sktadanie wnioskdw egzekucyjnych oraz przekazywanie
Zleceniodawcy informacji dotyczacej koniecznosci uiszczenia przez niego opfat w
postepowaniu egzekucyjnym,
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e przygotowywanie i sktadanie pism w postepowaniu egzekucyjnym,

e informowanie Zleceniodawcy o przebiegu prowadzonych spraw oraz udzielanie
odpowiedzi w indywidualnych sprawach dtuznikéw,

e konsultowanie ze Zleceniodawcg czynnosci istotnych z punktu widzenia wynikéw
postepowan sadowych i uwzglednianie wytycznych co do wyboru komornikéw
sgdowych,

e sporzadzanie i we wiasnym zakresie ekspediowanie korespondencji sadowej
w zakresie prowadzonych postepowan, w tym odpowiedzi na wezwania sgdu do
uzupetnienia brakéw formalnych pozwu,

e udzielanie odpowiedzi Pozwanym (pisemnych i telefonicznych) w zakresie
prowadzonych postepowan,

e zawieranie, za zgoda i w imieniu Zleceniodawcy, na podstawie odrebnych
petnomocnictw, porozumien lub ugdéd w sprawach sadowych, w tym
przygotowywanie oceny skutkdéw ugody zgodnie z art. 54a ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych,

e reprezentowanie Zleceniodawcy, w charakterze petnomocnika oskarzyciela
positkowego, w postepowaniach sadowych dot. art. 121 Kodeksu wykroczen,

e wprowadzanie do programu windykacyjnego SYSTEmEGC na podstawie
umozliwionego dostepu do systemu oraz dostepu do kartotek dtuznikow
znajdujacych sie w systemie windykacyjnym Systemu EGC i do dokumentéw w
formie papierowej dotyczacych dtuznikdw ZTM,, znajdujgcego sie u Zleceniodawcy,
wszystkich istotnych, z punktu widzenia Zleceniobiorcy, informacji o przebiegu
postepowan,

e tygodniowe i miesieczne raportowanie Zleceniodawcy wedtug ustalonego wzoru
stanowigcego zatgcznik do umowy.

II (zastepstwo procesowe w sprawach nowych)

$wiadczenie, od dnia 01.01.2022 r. do dnia 31.12.2024 r., (w przypadku zawarcia

umowy po dniu 01.01.2022 umowa zostanie zawarta na okres od dnia jej zawarcia do

dnia 31.12.2024 r.) ustug pomocy prawnej zastepstwa procesowego dotyczacego
dochodzenia naleznosci z tytutu wystawionych optat dodatkowych i naleznosci
ubocznych za przejazd bez waznego biletu badz dokumentu uprawniajgcego do
przejazdu bezptatnego komunikacjg miejskg Miasta Poznania w zakresie windykacji

sgdowej w postepowaniach sadowych i postepowaniach egzekucyjnych, w

szczegolnosci w nastepujacym zakresie:

e przygotowywanie i sktadanie pozwéw w terminach uwzgledniajgcych okres
niezbedny do zlozenia i rozpatrzenia reklamacji oraz uniemozliwiajgcych
przedawnienie roszczen,

e przygotowywanie i sktadanie pism procesowych w toku postepowan sadowych,

e cofanie pozwéw w szczegélnosci w sytuacji uregulowania naleznosci przez
Pozwanego w toku procesu,

e monitorowanie rozpraw sadowych i zapewnianie osobistego zastepstwa
procesowego w wybranych sprawach,
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e przygotowywanie i sktadanie wnioskdw o doreczenie odpisu wyrokdw/sporzgdzanie
uzasadnien wyrokow,

e przygotowywanie i skladanie apelacji/zazalen/skarg na orzeczenia referendarzy
sgdowych,

e monitorowanie prawomocnosci, przygotowywanie i sktadanie wnioskow o nadanie
klauzuli wykonalnosci,

e przygotowywanie i sktadanie wnioskow egzekucyjnych oraz przekazywanie
informacji Zleceniodawcy dotyczacej koniecznosci uiszczenia przez niego optat w
postepowaniu egzekucyjnym,

e przygotowywanie i sktadanie pism w postepowaniu egzekucyjnym,

e informowanie Zleceniodawcy o przebiegu prowadzonych spraw oraz udzielanie
odpowiedzi w indywidualnych sprawach dtuznikéw,

e konsultowanie ze Zleceniodawcg czynnosci istotnych z punktu widzenia wynikéw
postepowan sadowych i uwzglednianie wytycznych co do wyboru komornikow
sgdowych,

e sporzadzanie i we wilasnym zakresie ekspediowanie korespondencji sadowej
w zakresie prowadzonych postepowan, w tym odpowiedzi na wezwania sadu do
uzupetnienia brakéw formalnych pozwu,

e udzielanie odpowiedzi Pozwanym (pisemnych i telefonicznych) w zakresie
prowadzonych postepowan,

e zawieranie, za zgodg i w imieniu Zleceniodawcy, na podstawie odrebnych
petnomocnictw, porozumien lub ugdéd w sprawach sadowych, w tym
przygotowywanie oceny skutkdéw ugody zgodnie z art. 54a ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych,

e reprezentowanie Zleceniodawcy, w charakterze petnomocnika oskarzyciela
positkowego, w postepowaniach sgdowych dot. art. 121 Kodeksu wykroczen,

e wprowadzanie do programu windykacyjnego SYSTEmMEGC, na podstawie
umozliwionego dostepu do systemu oraz dostepu do kartotek dtuznikow
znajdujacych sie w systemie windykacyjnym Systemu EGC i do dokumentéw w
formie papierowej dotyczacych dtuznikdw ZTM,, znajdujgcego sie u Zleceniodawcy,
wszystkich istotnych, z punktu widzenia Zleceniobiorcy, informacji o przebiegu
postepowan,

e tygodniowe i miesieczne raportowanie Zleceniodawcy wedtug ustalonego wzoru
stanowigcego zatgcznik do umowy.

III. Warunki udziatu

Do udziatu w konkursie zapraszamy podmioty posiadajgce do$wiadczony zespdt z
zakresu Swiadczenia ustug pomocy prawnej zastepstwa procesowego, ktore wykaza,
ze wniosty do e-Sadu w ciggu ostatnich trzydziestu szesciu miesiecy poprzedzajacych
ogtoszenie co najmniej 50 tys. spraw sadowych lub egzekucyjnych w sprawach o
charakterze masowym. Zleceniobiorca winien dysponowac lokalem na terenie miasta
Poznania w celu umozliwienia interesantom bezposrednich kontaktéw w sprawach
zwigzanych z prowadzong windykacjg lub ztozy¢ zobowigzanie do zorganizowania
takiego miejsca w ciggu trzydziestu dni od dnia zawarcia umowy. Sg to warunki
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konieczne do udziatu w postepowaniu — niespetnienie tych warunkéw powoduije
odrzucenie z konkursu. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

3. Koszty:

Zleceniodawca ponosi koszty zwigzane z wykonywaniem przedmiotu umowy, takie jak:
koszty optat sgdowych, zaliczki komornicze i koszty korespondencji .

W celu umozliwienia Zleceniobiorcy wykonania umowy Zleceniodawca zapewni
nieodptatny dostep do programu windykacyjnego oraz dostep do kartotek dtuznikéw
znajdujacych sie w niniejszym programie i do dokumentéw w formie papierowej
dotyczacych dtuznikéw ZTM.

4. Wynagrodzenie:

Za wykonane przez Zleceniobiorce ustugi okreSlone w punkcie 2 Zleceniodawca
przewiduje miesieczne wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci 100,00 PLN zt netto oraz
ustalong, na podstawie rozstrzygniecia konkursu, wysoko$¢ procentowg kosztow
zastepstwa procesowego zasgadzonych na rzecz Zleceniodawcy i zaptaconych przez
dtuznika z rozrdznieniem na ustugi Swiadczone w ramach zastepstwa procesowego w
sprawach bedacych w toku (pkt. 2.I) oraz w ramach zastepstwa procesowego w
sprawach nowych (pkt. 2.1I).

5. Kryteria, jakimi organizator bedzie sie kierowat oceniajac oferty:

Kryterium oceny bedzie stanowi¢ sume kryteriéw opisanych ponizej:

- wysoko$¢ procentowa kosztdéw zastepstwa procesowego, ktdrych Zleceniobiorca
zazada od Zleceniodawcy w sprawach bedgcych w toku.

- wysoko$¢ procentowa kosztdw zastepstwa procesowego, ktérych Zleceniobiorca
zazada od Zleceniodawcy w sprawach nowych.

WAGA LICZBA p
KRYTERIUM p SPOSOB OCENY
(%) PUNKTOW
wysokos$¢ procentowa
kosztd tepst najnizsza wysokos¢ procentowa
SZlow zastepstwa 70 % X - 4 — d X X pkt.
procesowego w sprawach badana wysoko$¢ procentowa
bedacych w toku
wysokos$¢ procentowa
kosztd tepst najnizsza wysokos¢ procentowa
SZlow zastepstwa 30 % Y - 4 — d X Y pkt.
procesowego w sprawach badana wysoko$¢ procentowa
nowych
RAZEM 100% 100
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6. Wymagania dotyczgce uczestnikdw konkursu:

Uczestnikami konkursu mogg by¢ wytgcznie:

1) Adwokaci,

2) Radcowie Prawni,

3) Spoiki, ktdrych wspdlnikami lub partnerami sg Radcowie Prawni lub Adwokaci,

4) Konsorcja z udziatem podmiotéw wskazanych w pkt. 1-3).

Forma prawna $wiadczenia ustug przez radcdw prawnych i adwokatéw winna
odpowiadac uregulowaniom zawartym w ustawach o adwokaturze oraz o radcach
prawnych.

Zleceniodawca dopuszcza powierzenie wykonania czesci zaméwienia podwykonawcom.
Podwykonawca winien spetnia¢ wymagania okreslone w punkcie 6.

W takim przypadku Wykonawca jest zobowigzany do wykazania w ofercie, czesci
zamoOwienia, ktdrej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Za prace zrealizowane przez podwykonawcdw Zleceniobiorca bedzie odpowiadat jak za
wilasne.

7. Kontakt dla oferentow:

W zakresie prowadzonego postepowania konkursowego:
zamowienia@ztm.poznan.pl

8. Sposadb udostepniania warunkow konkursu:

Warunki  konkursu dostepne na stronie internetowej organizatora konkursu
www.ztm.poznan.pl .

9. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
Podmioty chcace wzigc udziat w konkursie zobowigzane sg, poza ofertg, do ztozenia:

a) dokumentacja formalna

- zaSwiadczenie o wpisie do rejestru przedsiebiorcdw w centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej wystawione nie wczesniej niz 15 dni przed terminem
sktadania ofert;

- o$wiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem podatkdw, optat lub skfadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wystawionych, nie wczesniej niz 15 dni przed
terminem sktadania ofert, z wytgczeniem przypadku, gdy uzyskano przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonanie decyzji wtasciwego organu — w takim przypadku nalezy ww
dokumentacje ztozy¢;

- oSwiadczenia o posiadaniu konta uzytkownika w systemie teleinformatycznym e-sadu
do korzystania z EPU;
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- wykaz prowadzonych spraw w okresie ostatnich 36 miesiecy w zakresie zastepstwa
procesowego w windykacji masowej, z podaniem nazwy kontrahenta, rodzaju
naleznosci i ich liczby oraz dat realizacji ustug — potwierdzajgcych spetnienie warunku
okreslonego w ust. 2.III;

- posiadane referencje w przedmiocie dotyczacym zastepstwa procesowego w
windykacji masowej (poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem), bedacych
potwierdzeniem dos$wiadczenia przedstawionego w wykazie prowadzonych spraw,
ktory bedzie stanowit zatgcznik do oferty - potwierdzajgcych spetnienie warunku
okreslonego w ust. 2.III.

Wszystkie skfadane dokumenty winny by¢ podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentacji podmiotu sktadajgcego oferte w konkursie.

Referencje winny by¢ potwierdzone za zgodnoS¢ z oryginatem i opatrzone podpisem
osoby umocowanej do reprezentacji podmiotu.

b) W przypadku gdy Zleceniobiorce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢

zalaczony oryginat petnomocnictwa lub kopia petnomocnictwa poswiadczona

notarialnie. Z treSci petnomocnictwa musi jasno i bez watpliwosci wynika¢ zakres

umocowania petnomocnika do podejmowanych w imieniu Wykonawcy czynnosci.

Petnomocnictwo winno by¢ podpisane przez osoby uprawnione do sktadania

oswiadczen woli wymienione we wiasciwym rejestrze lub ewidencji Wykonawcy.
10.Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty nalezy sktadac¢ w siedzibie organizatora konkursu do dnia 16 listopada 2021 r.
do godziny 10.00 (Kancelaria p.004), w zamknietej kopercie z adnotacjg: , Oferta
konkursowa na sSwiadczenie ustug pomocy prawnej zastepstwa
procesowego ... . Nie otwiera¢ przed dniem 16 listopada 2021 r. godz.
10.15". Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrdcone bez otwierania. Dla oceny
zachowania powyzszego terminu znaczenie ma data i godzina wptywu oferty do ZTM,
a nie data jej wystania.

11.Miejsce i termin otwarcia ofert:

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 16 listopada 2021 r. o godzinie 10:15
w siedzibie organizatora konkursu.

Konkurs moze zosta¢ odwotany lub uniewazniony, a warunki ogtoszenia zmienione
w kazdym czasie bez podania przyczyny.

12.Informacje dodatkowe:

Wzdr umowy (Istotnych postanowien przysziej umowy) stanowi zatacznik nr 1 do
Regulaminu konkursu.

Poznan dnia: 03.11.2021 F. e,

(Dyrektor ZTM)



