PS-03/04-204

Poznan, dnia 5 lipca 2021 r.

Nr sprawy: ZTM.EL.0716.35.2021

pieczeé¢ Zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy: Miasto Poznan Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu
zaprasza do ztozenia ofert na: Wykonanie ustugi transportowej (przeprowadzki) obejmujgcej
przenoszenie i transport mienia znajdujgcego sie w dyspozycji ZTM.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia wraz z warunkami realizacji.

Ustuga przeprowadzki polegajaca na:

1) przenoszeniu mebli i dokumentéw w ramach powierzchni biurowych i piwnicznych w siedzibie ZTM,
ul. Matejki 59 tj. meble biurowe oraz wyposazenie: szafy, szafki, stoliki, stoty, krzesta obrotowe,
krzesta, regaty magazynowe metalowe (demontaz i montaz), drobny sprzet AGD, sprzet
informatyczny: kserokopiarki, drukarki, niszczarki, zestawy komputerowe, pozostate drobne
urzadzenia i wyposazenie biurowe a takze dokumenty znajdujgce sie w pomieszczeniach, spakowane
w kartony lub pojemniki,

2) zatadunku i roztadunku z przewiezieniem mienia i dokumentéw (stanowisk pracy) meblowozami
pomiedzy obiektami ZTM oraz ustawienie przewiezionych rzeczy we wskazanych lokalizacjach na
terenie Miasta Poznania, szacunkowa trasa przejazdu do 20 km,

3) zatadunku sktadnikéw majatku ruchomego ZTM do wskazanych przez Zamawiajacego konteneréw

zlokalizowanych na terenie posesji ZTM ul. Matejki 59.

Wymagania i warunki realizacji przedmiotu zamdwienia.
1) Wykonawca zobowigzuje sie wykonac ustuge wg ustalonej z Zamawiajgcym kolejnosci.
2) w ramach ustugi Wykonawca zobowigzuje sie do:
a) dostarczenia najpdzniej na 2 dnirobocze przed ustalonym terminem przeprowadzki ustalong
z Zamawiajgcym niezbedng ilo$é pojemnikéw z zamknieciem lub kartonéw mieszczgcych co
najmniej 15 segregatorow A4, o szerokosci 10 cm wraz z tasmg zamykajaca kartony oraz

mozliwoscig ich oznaczenia,
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4)

5)

6)
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8)

9)

b) oprdznienia wskazanych przez Zamawiajgcego pomieszczen z mebli, wyposazenia
biurowego, sprzetu AGD, sprzetu informatycznego, pozostatych drobnych urzadzen i
wyposazenie biurowe oraz dokumentéw znajdujgcych sie w pomieszczeniach spakowanych
w pojemnikach lub kartonach,

c) wniesienia mienia do nowych pomieszczen oraz dokonania ich ustawienia w miejscach
wskazanych przez pracownikéw Zamawiajgcego,

d) profesjonalnego zabezpieczenia mienia na czas przeprowadzki,

e) zagwarantowania do pracy wtasnej wozkéw lub innego sprzetu niezbednego do
przetransportowania mienia.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

a) zapakowania przedmiotéow i urzadzen we witasnym zakresie, po dostarczeniu przez
Wykonawce odpowiedniej ilosci wymaganych pojemnikéw lub kartonéw;

b) zwrdcenia wypozyczonych pojemnikdw lub kartondw niezwtocznie po ich oprdznieniu.

W siedzibie ZTM, przy ul. Matejki 59 w Poznaniu dostepna jest winda o nosnosci 1000 kg, ktéra
kursuje na czterech kondygnacjach — z wytgczeniem pomieszczen piwnicznych.

Zamawiajgcy najpdzniej w terminie 5 dni roboczych przed planowanym terminem ustugi
powiadomi Wykonawce, drogg elektroniczng, o doktadnym terminie i miejscu wykonania ustugi.
Wykonawca zobowigzany bedzie w terminie 1 dnia roboczego od przekazania przez Zamawiajgcego
informacji, o ktérych mowa w pkt.5, do przestania Zamawiajgcemu, drogg elektroniczng,
potwierdzenie terminu przeniesienia mienia oraz liste 0séb upowaznionych do realizacji ustugi.
Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia odpowiedniej liczby pracownikéw
umozliwiajgcych prawidtowe wykonanie ustugi.

Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w realizacji, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu przesytania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie, co
najmniej 2 zamdwienia w zakresie $wiadczenia ustug przeprowadzki, obejmujgce przeniesienie
mienia.

Wykonawca musi posiadaé wazne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzone] przez siebie dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z Przedmiotem Zamowienia

na kwote nie nizszg niz 50 000,00 zt oraz zobowigzuje sie posiada¢ takie ubezpieczenie w catym
okresie $wiadczenia ustugi. Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu kopie polisy ubezpieczenia OC

potwierdzong za zgodnosc¢ z oryginatem nie pdzniej niz w dniu podpisania Zamdwienia.

10) Wykonawca podczas wykonywania ustugi ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za uszkodzenia

przewozonych mebli i sprzetéow badz uszkodzen pomieszczen, windy wynikajgcych z jego winy.

11) Szacowana ilo$¢ godzin niezbedna do zrealizowania ustugi - 16 godzin pracy 2-osobowej ekipy,

przy zatozeniu min logistycznego na poziomie 2 godzin pracy dziennie.

12) Termin realizacji zamdwienia: do dnia 31 grudnia 2021 roku, lub do wyczerpania tacznej kwoty

wynagrodzenia Wykonawcy wskazanej w Zamowieniu.



13) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé nie wykorzystania w terminie obowigzywania ustugi
catkowitej kwoty wynagrodzenia Wykonawcy wskazanej w Zamdwieniu, i z tego tytutu Wykonawca
nie bedzie zgtasza¢ zadnych roszczen wzgledem ZTM.

14) Wynagrodzenie Wykonawcy wyptacone bedzie po wykonaniu dostawy stosujac preferowang przez
ZTM metode podzielonej ptatnosci ( w rozumieniu ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug) poleceniem przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze,
w terminie do 21 dni od daty doreczenia Zamawiajacemu, prawidlowo wystawionej faktury VAT.

15) Odpowiedzialnos¢ karno-finansowa za prawidtowe naliczenie podatku VAT spoczywa w catosci na

Wykonawcy (jako wystawiajgcemu fakture).

16) Termin zapfaty wynagrodzenia uwaza sie za zachowany, jezeli obcigzenie rachunku bankowego
Zamawiajgcego nastgpi najpdzniej w ostatnim dniu ptatnosci, wskazanym w pkt. 29 powyzej.

17) Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia na fakturze VAT nastepujacych danych
identyfikacyjnych Zamawiajgcego:

Miasto Poznan

Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu
ul. Matejki 59

60-770 Poznan

NIP 209-00-01-440

18) W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, musi ona zostac przestana za
posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
09.11.2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych , koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 23.11.2018 r. poz. 2191) oraz
zawiera¢ nastepujgce dane:

NABYWCA: Miasto Poznan, pl. Kolegiacki 17, 61-841 Poznan, NIP:2090001440
ODBIORCA: Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu, ul. Matejki 59, 60-677 Poznan,
GLN 5907459620382

3. Kryteria wybory Wykonawcy: cena 100%
4. Termin i forma ztozenia oferty:
e ztozenie oferty w terminie do dnia 15.07.2021 r. godzina: 15.00

e ztozenie oferty w formie elektronicznej na adres mailowy: zamowienia@ztm.poznan.pl

Oferta w formie elektronicznej moze by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem

elektronicznym, zaleca sie format pdf.

5. Termin zwigzania ofertg 30 dni.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym momencie procesu,
w szczegdlnosci gdy:

- Nie zostata ztozona zadna oferta lub zadna oferta nie podlegajgca uwzglednieniu,

- Ztozono kilka ofert o takiej samej cenie, albo takim samym bilansie ceny i innych kryteridw,
a przeprowadzone negocjacje nie doprowadzity do rozstrzygniecia,

- Cena najnizszej oferty lub oferty najkorzystniejszej przekracza kwote jakg Zamawiajgcy zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia publicznego,



- Woystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie

zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego.

Zatgcznik/i:

Signed by /
Podpisano przez:

-+lwo Janusz
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Kierownik Dziatu Zamé

Kierownik komérki organiza Signed by /

Podpisano przez:
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Dyrektor

1. Karta informacyjna o ochronie danych osobowych dla kontrahentéw ZTM

2—lIstotne postanowienia-umowyt

3. Formularz ofertowy*

L Oni teni

* niepotrzebne wykresli¢
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