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Poznan, dnia 2 wrze$nia 2020 r.

Nr sprawy ZTM.EL.0716.47.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy: Miasto Poznar Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu

zap'rasza do ztozZenia ofert na:

Ustuge bezpiecznego zniszczenia zbednej dokumentacji, niepodlegajacej
obowiazkowi archiwizowania oraz plastikowych kart elektronicznych typu Kom-karta
zgodnie z wymaganiami normy DIN 66399 dla lll klasy tajnosci wraz z wystawieniem

certyfikatu zniszczenia.

2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia wraz z warunkami realizacji:
Ustuga bezpiecznego zniszczenia zbedne;j dokumentacji, nie podlegajacej
obowiazkowi archiwizowania (np. stare opracowania, nieaktualne ulotki, niepotrzebne
kopie dokumentow).
Szacunkowa ilo$¢ dokumentéw przeznaczona do zniszczenia:
4 pojemniki 1100 | (ok.4m?)
(materiaty do zniszczenia znajduja sie¢ w pomieszczeniu piwnicznym bez windy
i sa skladowane w kartonach i workach o pojemnosci od 120! do 240 1).
Ustuga bezpiecznego zniszczenia plastikowych kart elektronicznych typu Kom-karta
Szacunkowa ilo$¢ kart elektronicznych przeznaczona do zniszczenia:
60.000 szt. tj. ok. 336 kg (karty do zniszczenia znajduja sie w pomieszczeniu
piwnicznym bez windy i sa skladowane w kartonach)
3. Wymagania dotyczace realizacji przedmiotu zaméwienia:
1) Odbiér dokumentéw i kart przeznaczonych do niszczenia odbedzie sie
w siedzibie ZTM przy ul. Matejki 59 w Poznaniu w godzinach pracy ZTM tj. od
poniedziatku do piatku w godzinach od 7.30 do 15.30.
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Zatadunek wskazanych materiatow odbedzie sie w obecnosci Pracownikow
Zamawiajgcego, zatadunek dokonujg pracownicy VWykonawcy.

Pojemnik do ktérego zostang przeniesione dokumenty musi zostac
zaplombowany w obecnhosci pracownika ZTM.

Odbiér materiatébw do zniszczenia musi zosta¢ potwierdzony protokotem
podpisanym przez przedstawiciela Wykonawcy i Zamawiajgcego.

Niszczenie dokumentéw i kart znajdujgcych sie w pojemnikach odbedzie sie
niezwlocznie po ich dostarczeniu do instalacji niszczgcej.

Po wykonaniu zlecenia zostanie wystawiony i dostarczony do siedziby
Zamawiajgcego certyfikat zniszczenia, poswiadczony przez Komisje obecna
przy wykonaniu ustugi - w terminie nie pdzniej niz 7 dni po zniszczeniu
dokumentow i kart.

Niszczenie dokumentéw i kart musi spelnia¢ wymagania normy DIN 66399
dla trzeciej klasy tajnosci.

Wykonawca zapewni, Ze przez caly wyzej wymieniony proces nikt nie
uzyska dostepu i nie bedzie mial mozliwo$ci zapoznania si¢ z trescia
dokumentéw i elektronicznych kart.

Termin realizacji zamowienia: do dnia 30 wrzesnia 2020 r.

10)Wykonawca zobowigzany bedzie do podpisania umowy o powierzeniu

przetwarzania danych osobowych (Zatacznik nr 6 do Zapytania Ofertowego).

11) Wynagrodzenie Wykonawcy wyptacone bedzie po wykonaniu ustugi

stosujac preferowang przez ZTM metode podzielonej ptatnosci
( w rozumieniu ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug) poleceniem przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy

wskazany na fakturze, w terminie do 21 dni_od daty doreczenia

Zamawiajacemu, prawidlowo wystawionej faktury VAT wraz z certyfikatem

zniszczenia przekazanych materiatéw.

12)Odpowiedzialno$¢ karno-finansowa za prawidtowe naliczenie podatku VAT

spoczywa w catosci na Wykonawcy (jako wystawiajgcemu fakture).

13)Termin zaptaty wynagrodzenia uwaza sie za zachowany, jezeli obcigzenie

rachunku bankowego Zamawiajgcego nastapi najpdzniej w ostathim dniu

ptatnosci, wskazanym w pkt. 11 powyzej.
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14)Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia na fakturze VAT nastepujacych
danych identyfikacyjnych Zamawiajgcego:
Miasto Poznan
Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu
ul. Matejki 59
60-770 Poznan
NIP 209-00-01-440
15)W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, musi ona
zostaC przestana za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 09.11.2018r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamoéwieniach publicznych , koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 23.11.2018 r. poz. 2191) oraz
zawiera¢ nastepujace dane:
NABYWCA: Miasto Poznan, pl. Kolegiacki 17, 61-841 Poznan, NIP:2090001440
ODBIORCA: Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu, ul. Matejki 59,
60-677 Poznan,
GLN 5907459620382.
1. Kryteria wyboru Wykonawcy: cena 100%
2. Termin i forma ztozenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 18.09.2020 r. droga elektroniczna na
adres: zamowienia@ztm.poznan.pl. W tytule wiadomosci nalezy wpisaé

numer sprawy: ZTM.EL.0716.47.2020 oraz nazwe: »Ustuga bezpiecznego
niszczenia dokumentéw”

3. Termin zwiazania ofertg: 30 dni

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia bez podania przyczyny, przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w przypadku
gdy:
- zZiozono kilka ofert o takiej samej cenie, albo takim samym bilansie ceny i innych
kryteriow, a przeprowadzone negocjacje nie doprowadzity do rozstrzygniecia,
- cena najnizszej oferty przekracza kwote jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢

na sfinansowanie zaméwienia publicznego,



PS-03/04-204

- wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania

lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego.

Kierownik komorki merytorycznej

/ Dytektor

J
J

Zatgcznik/i:
1. Karta informacyjna o przepisach dotyczacych ochrony danych osobowych dla kontrahentow
ZTM.
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3. Formularz ofertowy”
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6. Wzor umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych*

* niepotrzebne skre§lié




